SENA

N

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Realizacién de actividades de seguimiento, evaluacién
y certificacién de los aprendices de grado once.

CIUDAD Y FECHA: Libano- Tolima, 06 al 10 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre de 2025 8:00 am 6:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: WhatsApp, correo electrénico y DIRECCION / REGIONAL TOLIMA/
Ilamadas telefénicas. CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA
— ESPINAL.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacidn y descargue de certificados de registraduria de las fichas 2903071-2903073-2903074
2. Diligenciamiento del formato 023 de las fichas de grado 11 verificando que estén completos.

3. Gestidn de certificaciones de etapa prdctica por parte de las IET

OBJETIVO DE LA REUNION:
Realizar actividades de seguimiento, evaluacion y certificacion de los aprendices de grado once.

DESARROLLO DE LA REUNION

Con el objetivo de avanzar en el proceso de certificacion, durante la semana del 06 al 10 de octubre,
se llevaron a cabo las siguientes acciones:

e Recopilacién de documentacidn: Se descargaron los certificados de la Registraduria de 65
aprendices.

e Revision de informes finales: Se evaluaron los informes finales entregados por cada grupo
de trabajo, los cuales se encuentran almacenados en el drive.

e Actualizacion de datos: Se actualizé la informacidon de los aprendices en la plataforma SENA
SOFIA plus.

e Atencion a aprendices: Se atendieron las consultas y dudas de los aprendices a través de
llamadas telefénicas y WhatsApp.

CONCLUSIONES

e Avance en el proceso de certificacidon: Gracias a las actividades realizadas, se ha avanzado
significativamente en la preparacion de la documentacidn necesaria para la certificaciéon de
los aprendices.

e Cumplimiento de obligaciones contractuales: Las acciones llevadas a cabo demuestran el
compromiso de cumplir con los términos establecidos en el contrato.

e Atencidn a las necesidades de los aprendices: La comunicacidn constante con los aprendices
a través de diferentes canales ha permitido brindar un acompafiamiento adecuado durante
este proceso.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

GOR-F-084 V02




SENA
No se establecieron Maria del Pilar
compromisos en esta N/A Gonzalez Sanchez
sesion de formacion

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
N/A N/A N/A N/A N/A

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02




